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301220 п. Лазарево, ул. Тульская (старая), д.2, (тел.)8(48751) 7-22-49

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 09.06.2012г.                                                                                       № 06-191
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, утверждение и выдача  земельного участка»
 плана   градостроительного 
В целях повышения уровня качества исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг) в соответствии с Федеральным законом            от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования Лазаревское Щекинского района постановляю:

1. Утвердить административный регламент администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, утверждение и выдача  земельного участка» (прилагается). 
 плана   градостроительного 
           2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Щекинский муниципальный вестник»

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района  Федотову Г.И.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания.

Глава муниципального 

образования Лазаревское                                                      В.В.Воробьев

исп. Абросимова И.В.                                                                согласовано:_________Никитина Е.И.

Приложение к

Постановлению администрации

МО Лазаревское

Щекинского района

от __________  № ______
Административный  земельного участка» плана   градостроительного  предоставления администрацией муниципального образования Лазаревское муниципальной услуги «Подготовка, утверждение и выдача  регламент  
I. Общие положения

1.1. Настоящий ).
 Регламент  процедур по предоставлению муниципальной услуги, осуществляемой по запросу физического или юридического лица (далее -  административных  земельного участка» устанавливает последовательность и сроки  плана   градостроительного  предоставления муниципальной услуги «Подготовка  регламент   административный 
1.2.  определяет порядок предоставления муниципальной услуги администрацией муниципального образования Лазаревское Щекинского района.
 Регламент 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Подготовка  земельного участка (далее - муниципальная услуга).
 плана   градостроительного 
Правовые основания предоставления муниципальной услуги

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 кодекс РФ);
 Градостроительный  кодеком Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (далее –  Градостроительным 
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы  земельного участка».
 плана   градостроительного 
Уставом муниципального образования Лазаревское Щекинского района;

иными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги, изданные Правительством Российской Федерации, Правительством Тульской области.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Лазаревское Щекинского района (далее – Администрация). 

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

2.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о предоставлении материалов в целях выдачи  земельного участка:
 плана   градостроительного 
непосредственно в здании Администрации, с использованием средств наглядной информации (информационные стенды в холле);

посредством размещения в информационных системах общего пользования информации, в том числе в сети Интернет на официальном сайте Администрации, посредством использования телефонной связи.

2.6. Информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Лазаревское Щекинского района.

Муниципальная услуга предоставляется в администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района по адресу: 301210  Тульская область, Щекинский район, пос. Лазарево, ул. Тульская (старая), д.2.

· Режим работы администрации:

          понедельник- пятница:  с 8.30 до 16.30,   


          перерыв на обед:  с 12.30 до 13.30, 

          выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

          Телефон: 8 (48751)  72-1-28.
          адрес официального сайта: : www.lazarevskoe-tula.ru.

          адрес электронной почты: lazarevsk2007@rambler.ru
2.7. Информирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется консультантом по земельным и имущественным отношениям в соответствии с настоящим .
 регламентом   Административным 
2.8. Разъяснения и консультации по порядку и о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются:

в устной форме - при личном обращении или обращении по телефону; 

в письменной форме - при письменном обращении. 

2.9. График личного приёма, а также предоставления разъяснений и консультаций по телефону соответствует графику работы, предусмотренному в пункте 2.6 настоящего .
 регламента  Административного 
2.10. При предоставлении разъяснений и консультаций в устной форме консультант обязан руководствоваться требованиями к служебному поведению муниципального служащего, установленными Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

2.11. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок. При невозможности самостоятельно ответить на поставленный вопрос специалист администрации, принявший телефонный звонок, должен переадресовать его другому специалисту или сообщить номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

2.12. Предоставление разъяснений и консультаций в письменной форме осуществляется в течение тридцати календарных дней со дня регистрации письменного обращения заявителя в Администрацию муниципального образования Лазаревское. 

2.13. При предоставлении разъяснений и консультаций в письменной форме направляемый ответ должен содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию и номер телефона специалиста. Ответ на письменное обращение подписывается Главой муниципального образования Лазаревское Щекинского района. Ответ направляется по почте в адрес заявителя, указанного в его письменном обращении. 

2.14. Специалист, предоставляющий разъяснения и консультации по порядку предоставления муниципальной услуги, должен приводить ссылки на нормативные правовые акты, содержащие положения, сообщаемые или разъясняемые заявителю. 

2.15. При ответе на телефонные звонки заявителей специалист  предоставляет информацию по следующим вопросам: 

сведения о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление муниципальной услуги; 

перечень необходимых документов и материалов для предоставления муниципальной услуги; 

сведения о размещении в сети Интернет на официальном сайте Администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района; 

сроки предоставления муниципальной услуги; 

порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Иные вопросы рассматриваются Администрацией муниципального образования Лазаревское Щекинского района только на основании соответствующего письменного обращения. 

2.16. На официальном сайте Администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района, а также на информационном стенде в здании администрации размещается следующая информация: 

график приёма заявителей; 

телефоны и адрес электронной почты специалистов сектора, ответственных за организацию и проведение муниципальной услуги; 

перечень и требования к оформлению материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядок получения разъяснений и консультаций по предоставлению муниципальной услуги; 

Описание заявителей

2.17. Заявителями являются граждане и юридические лица, в установленном порядке обратившиеся в Администрацию муниципального образования Лазаревское Щекинского района в целях выдачи  земельного участка (далее - заявители).
 плана   градостроительного 
2.18. От имени заявителей, указанных в пункте 2.17 , могут подавать (предоставлять) лица, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя.
 Регламентом , заявление и иные документы (информация, сведения, данные), предусмотрены е  Регламента 
Материалы необходимые для предоставления муниципальной услуги

2.19. При обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию:

2.20.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги (приложение N 1 к настоящему );
 регламенту   Административному 
2.20.2. Материалы, на бумажном и электронном носителе, включающие следующий исчерпывающий перечень:

Копия паспорта (для физических лиц);

Копия свидетельства о государственной регистрации права на земельный участок, свидетельства о постоянном бессрочном пользовании земельного участка, договора аренды земельного участка, зарегистрированный в Управлении Федеральной регистрационной службы по Самарской области или иной правоустанавливающий документ;

Кадастровый паспорт земельного участка с координатами характерных точек границ земельного участка;

Технический паспорт на все объекты недвижимости, расположенные на земельном участке и их правоустанавливающие документы;

Чертеж  регулирования, выполненный в соответствии с формой, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207, на топографической съемке земельного участка, откорректированной на дату подачи заявления, на бумажном и электронном носителях в форматах jpg, pdf;
 градостроительного  земельного участка и линий  плана   градостроительного 
Доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

Также необходимы следующие материалы, которые могут быть представлены Заявителем либо запрошены в рамках межведомственного взаимодействия:

Копия документа, подтверждающего факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей);

Выписка из Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выданная уполномоченным органом (при размещении объекта в границах или вблизи памятника истории и культуры).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.21. Администрация в течение тридцати дней со дня поступления обращения осуществляет подготовку  земельного участка и утверждает его.
 плана   градостроительного 
2.22. При наличии очереди при подаче заявления, документов о предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания заявителем в очереди не должен превышать 30 минут.

2.23. При наличии очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания заявителем в очереди не должен превышать 15 минут.

Отказ в рассмотрении заявления и материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.24. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления и материалов, необходимых для получения муниципальной услуги, являются:

2.24.1. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пунктах 2.17 и 2.19 Регламента.

2.24.2. Оформление заявления не в соответствии с формой, установленной приложением к Регламенту.

2.24.3. Наличие у заявителя неполного комплекта материалов, указанных в пункте 2.20.2. Регламента.

2.24.4. Невыполнение требований к оформлению материалов, представляемых заявителем в Администрацию, а именно: 

документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством уполномоченных лиц;

тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

документы не должны быть исполнены карандашом;

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

в представленных документах не должно быть разночтений наименований, показателей, адресов и т. д.;

заявление заполняется разборчиво печатными буквами.

Перечень оснований отказа в приеме заявления и материалов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

2.25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

представление заявления и материалов по объектам, в отношении которых нормами  земельного участка.
 плана   градостроительного  кодекса РФ не предусмотрена выдача  Градостроительного 
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.26. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю утвержденного  земельного участка.
 плана   градостроительного  земельного участка, либо решения об отказе в выдаче  плана   градостроительного 
Плата за предоставление муниципальной услуги

2.27.  земельного участка предоставляется заявителю без взимания платы.
 план   Градостроительный 
Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.28. Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в помещении, занимаемой Администрацией.

2.29. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

2.30. Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы специалистов Администрации. Места ожидания оборудуются стульями.

2.31. Рабочие места специалистов Администрации оснащаются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

III. Состав, последовательность, особенности, сроки выполнения  процедур, требования к порядку их выполнения
 административных 
Последовательность  процедур
 административных 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие  процедуры:
 административные 
прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и материалов;

рассмотрение заявления и материалов о выдаче  земельного участка;
 плана   градостроительного 
подготовка  земельного участка;
 плана   градостроительного  земельного участка или отказа о подготовке  плана   градостроительного 
утверждение  земельного участка;
 плана   градостроительного 
регистрация и присвоение номера  земельного участка;
 плана   градостроительного 
выдача заявителю  земельного участка.
 плана   градостроительного 
Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и материалов

3.2. Основанием проведения  процедуры «Приём заявления о предоставлении муниципальной услуги и материалов» является поступление в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и материалов.
 административной 
3.3. Содержание  процедуры:
 административной  действий, совершаемых при проведении  административных 
3.3.1. Уполномоченное лицо, ответственное за документооборот, в пределах рабочего дня, в течение которого заявление о предоставлении муниципальной услуги и материалы поступили в Администрацию:

принимает заявление о предоставлении муниципальной услуги и материалы, поступившие от заявителя;

проверяет соответствие оформленного заявления с формой, установленной приложением к ; 
 Регламенту 
проверяют полномочия лица, обратившегося с заявлением на предоставление муниципальной услуги в соответствии с пунктами 2.17 и 2.18 

.
 Регламента , и комплектность представленных заявителем материалов согласно пункту 2.20.2  Регламента , правильность оформления материалов, согласно пункту 2.24 настоящего  Регламента 
регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги и материалы путём внесения учётной записи в систему учёта входящих документов Администрации;

в течение рабочего дня после дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и материалов в установленном Администрацией порядке передает заявление о предоставлении муниципальной услуги и материалы Главе муниципального образования Лазаревское Щекинского района.

При выявлении нарушений указанных в пункте 2.24 настоящего  заявление и материалы остаются без рассмотрения, с письменным уведомлением заявителя.
 Регламента 
3.4. Максимальный срок исполнения данной  процедуры составляет 2 дня.
 административной 
Рассмотрение заявления и материалов о выдаче  земельного участка
 плана   градостроительного 
3.5. Основанием проведения  земельного участка» является поступление Главе муниципального образования Лазаревское Щекинского района зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и материалов.
 плана   градостроительного  процедуры «Рассмотрение заявления и материалов о выдаче  административной 
3.6. Содержание  процедуры:
 административной  действий, совершаемых при проведении  административных 
3.6.1. Глава муниципального образования Лазаревское Щекинского района в пределах рабочего дня, в течение которого к нему поступили заявление о предоставлении муниципальной услуги и материалы накладывает резолюцию с поручением консультанту по земельным и имущественным отношениям о рассмотрении представленных документов.

3.6.2. Консультант в пределах трех рабочих дней с момента получения заявление о предоставлении муниципальной услуги и материалов:

проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства; 

по итогам рассмотрения материалов, специалист в течение трех дней с момента их получения, осуществляет подготовку заключения о возможности или невозможности подготовки  земельного участка и передает его с заявлением на рассмотрение Главе муниципального образования Лазаревское Щекинского района, который осуществляет проверку подготовленного заключения и  налагает резолюцию:
 плана   градостроительного 
о подготовке  земельного участка;
 плана   градостроительного  земельного участка и проекта Постановления об утверждении  плана   градостроительного 
3.7. Максимальный срок исполнения данной  процедуры составляет 5 дней.
 административной 
Подготовка  земельного участка.
 плана   градостроительного  земельного участка или отказа о подготовке  плана   градостроительного 
3.8. Основанием для начала  земельного участка.
 плана   градостроительного  процедуры является передача заявления и материалов специалисту для подготовки  административной 
3.9. Специалист подготавливает  земельного участка.
 плана   градостроительного  земельного участка либо отказ о выдаче  плана   градостроительного  земельного участка и проект Постановления об утверждении  план   градостроительный 
3.10. Специалист в течение одного дня проверяет правильность подготовленного специалистом  земельного .
 плана   градостроительного  земельного участка, и передает его вместе с пакетом материалов Главе муниципального образования Лазаревское Щекинского района для подписания  плана   градостроительного  земельного участка. В случае правильности оформления, заведующий сектором визирует проект Постановления об утверждении  плана   градостроительного  земельного участка либо отказа в выдаче  плана   градостроительного  земельного участка и проекта Постановления об утверждении  плана   градостроительного 
3.11. Максимальный срок исполнения данной  процедуры составляет 7 дней.
 административной 
Утверждение  земельного участка.
 плана   градостроительного 
3.12. Основанием для начала  земельного участка от заведующего сектором.
 плана   градостроительного  земельного участка либо трех экземпляров решения об отказе в выдаче  плана   градостроительного  земельного участка с пятью экземплярами проекта Постановления об утверждении  плана   градостроительного  процедуры является получение  Главой муниципального образования Лазаревское Щекинского района трех экземпляров  административной 
3.13. Глава муниципального образования Лазаревское Щекинского района в течение одного дня рассматривает и подписывает три экземпляра представленного  земельного участка.
 плана   градостроительного  земельного участка путем подписания трех экземпляров решения об отказе  плана   градостроительного  земельного участка или решение об отказе в выдаче  плана   градостроительного 
3.14. В случае замечаний Глава муниципального образования Лазаревское Щекинского района направляет соответствующие материалы консультанту на доработку.

3.15. Доработанный в течение одного рабочего дня  земельного участка, передаются консультантом Главе  муниципального образования Лазаревское Щекинского района для подписания.
 плана   градостроительного  земельного участка либо три экземпляра решения об отказе в выдаче  плана   градостроительного  земельного участка с проектом Постановления об утверждении  плана   градостроительный 
Выдача заявителю  земельного участка.
 плана   градостроительного 
3.16. Основанием для начала  земельного участка.
 плана   градостроительного  процедуры является прибытие заявителя в Администрацию для получения  административной 
3.17. Заявитель, прибывший для получения  земельного участка, предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.
 плана   градостроительного 
3.18. Специалист проверяет предъявленные документы, и в случае отсутствия замечаний, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале выданных  земельного участка.
 плана   градостроительного  земельного участка. После внесения этих данных в журнал специалист выдает заявителю или представителю заявителя два экземпляра утвержденного  плана   градостроительного  земельных участков свою фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения  планов   градостроительных 
3.19. Заявление и приложенные к нему копии материалов, представленные в соответствии с пунктом 2.21.2.  земельного участка, копия доверенности брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства и помещаются в архив сектора.
 плана   градостроительного  земельного участка, Постановление об утверждении  план   градостроительный ,  регламента   Административного 
IV. Контроль за исполнением  регламента   административного 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности  действий, проводимых (совершаемых) при предоставлении муниципальной услуги, осуществляет Глава муниципального образования Лазаревское Щекинского района. 
 административных  процедур и  административных 
4.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными лицами Администрации положений настоящего , иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными уполномоченными лицами Администрации.
 регламента   Административного 
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой муниципального образования Лазаревское Щекинского района.

4.3. Персональная ответственность уполномоченных лиц Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения уполномоченных лиц Администрации.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов

исполнительной власти, уполномоченных лиц

5.1. Действия (бездействие) уполномоченных лиц Администрации и их решения, касающиеся предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке путем письменного обращения в Администрацию.

Обращения (жалобы) на решения, действия (бездействие) уполномоченных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, 

рассматриваются в порядке, установленном федеральным законодательством и настоящим разделом .
 регламента   Административного 
5.2. Порядок рассмотрения отдельных обращений. 

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу уполномоченного лица, а также членов его семьи, уполномоченное лицо Администрации вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или уполномоченному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное лицо Администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Администрацию.

5.3. Заявитель имеет право обратиться с жалобой путем письменного обращения или обратиться лично. 

5.4. Уполномоченные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, проводят личный прием заявителя и рассматривают поступившие в устном порядке жалобы в течение 1 дня. Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. О результатах рассмотрения устной жалобы уполномоченное лицо, которое проводило прием заявителя, сообщает в устной форме или по телефону заявителя, в случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.5. Информация о месте приема, а также об установленных для приема днях и часах размещается на информационных стендах Администрации и официальном сайте Администрации.

5.6. Обращение (жалоба) заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего уполномоченного лица;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, наименование юридического лица, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных ;
 регламентом   Административным  процедур, установленных настоящим  административных 
причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);

обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением уполномоченными лицами ;
 регламентом   Административным  действий), установленных настоящим  административных  процедур ( административных 
иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов к обращению (жалобе) прилагаются документы и материалы либо их копии с указанием в обращении перечня прилагаемых документов.

Обращение (жалоба) подписывается заявителем либо его уполномоченным представителем.

5.7. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя (отказе в удовлетворении) и направляется ответ в письменной форме.

5.9. Ответственность за объективное и своевременное рассмотрение обращения по обжалованию действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, несет уполномоченное лицо Администрации, подписавшее ответ на обращение.

Обращения (жалобы) направляются по адресу, указанному в подпункте 2.17 настоящего .
 регламента  Административного 
5.10. Заявители, не согласные с действиями Администрации, имеют право обжаловать их в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение №1 

к  регламенту   Административному 
Главе муниципального образования Лазаревское
от ______________________________________________ 

(для физических лиц - фамилия, имя, отчество)

________________________________________________

Телефон _____________________________________________________

Заявление

на подготовку  земельного участка
 плана   градостроительного 
(в виде отдельного документа)

Прошу подготовить  земельного участка (в виде отдельного документа) расположенного по адресу: ___________________________________________________________
 план   градостроительный 
Кадастровый номер ___________________________, площадь __________ Га

(№ и дата регистрации)

Вид права принадлежности земельного участка застройщику: 

______________________________________________________________________

(собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренда для целей связанных со строительством)

_______________ ______________ _____________

(серия) (номер) (дата)

Наименования объекта капитального строительства (реконструкции): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, строительство, реконструкция)

Реквизиты заказчика:

Паспортные данные: серия _________________________ номер № ________________________

Кем выдан: _______________________________________________ дата выдачи _____________

Адрес (место нахождения) ___________________________________________________________

Приложения:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет

заявитель.

"____" ___________ 20__ г.

Главе муниципального образования Лазаревское
от _________________________________________________

(для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма)

__________________________________________________

Телефон 
Заявление

на подготовку  земельного участка
 плана   градостроительного 
(в виде отдельного документа)

Прошу подготовить  план  земельного участка (в виде отдельного документа) расположенного по адресу: ___________________________________________________________
  градостроительный 
Кадастровый номер ___________________________, площадь __________ Га

(№ и дата регистрации)

Вид права принадлежности земельного участка застройщику: 

______________________________________________________________________

(собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренда для целей связанных со строительством)

_______________ ______________ _____________

(серия) (номер) (дата)

Наименования объекта капитального строительства (реконструкции): ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, строительство, реконструкция)

Реквизиты заказчика:

Юридический адрес_________________________________________________________________

Почтовый адрес____________________________________________________________________

ИНН______________________________________________________________________________

ОГРН ____________________________________________________________________________

(с датой внесения записи) 

Приложения:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет

заявитель.

Заявитель:

______________________________________________ 

(должность, подпись, Ф. И.О.)

М. П.

"____" ___________ 20__ г.

