	Тульская область

	Муниципальное образование Лазаревское Щекинского района

	Администрация 



	Постановление

	от 06 марта 2017 года
	№ 03-79


О внесении изменений в постановление администрации МО Лазаревское от 26.09.2012 года № 09-343 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий специально уполномоченным должностным лицом администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района»»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования Лазаревское Щекинского района, администрация муниципального образования Лазаревское Щекинского района постановляет:

 1. Внести в постановление администрации МО Лазаревское от 26.09.2012 года № 09-343 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Совершение нотариальных действий специально уполномоченным  должностным лицом администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района»» следующие изменения:

1) пункт 2.1 приложения к постановлению от 26.09.2012 № 09-343 изложить в следующей редакции:
«2.1. Порядок информирования  о предоставлении муниципальной услуги по совершению нотариальных действий.

Информация о порядке предоставления  услуг по совершению нотариальных действий:

1. удостоверение завещаний;

2. удостоверение доверенностей;

3. принятие мер  по охране наследственного имущества и  в случае необходимости  меры по управлению им путем заключения договора  хранения наследственного имущества, договора доверительного управления этим имуществом;

4. свидетельствование копий документов и выписок из них путем изготовления нотариальной надписи;

5. засвидетельствование подлинности подписи на документе путем изготовления нотариальной надписи на документе.

Предоставляется:
- непосредственно в администрации  муниципального образования Лазаревское Щекинского района; по адресу: Тульская область, Щекинский район, поселок Лазарево, улица Тульская (старая), дом 2, каждую пятницу с 9-00 до 17-00, обеденный перерыв с 13-00 до 14-00;
- с использованием средств телефонной связи тел: 8 (48751) 72-1-28;
- посредством размещения публикаций на информационных стендах муниципального образования Лазаревское Щекинского района;

- письменное обращение по электронной почте направляется по следующему электронному адресу администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района mo.lazarevskое@tularegion.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района: www.mo-lazarevskoe.ru
При ответах на телефонные звонки работники подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.»

2) пункт 2.3 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«2.3. Способ получения  сведений о местонахождении и графике работы администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района. 
 Сведения о местонахождении администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района, контактные телефоны, требования к гражданам, обратившимся за совершением нотариальных действий размещаются на информационном стенде в администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района.
Информация об установленных для  приема граждан днях и часах, сообщается по телефону  и размещается на информационном стенде.

График работы  Администрации муниципального образования Лазаревское Щекинского района:

 - понедельник - пятница – с 9-00 до 17-00; четверг – не приемный день;
 - Обеденный перерыв  с 13-00 до 14-00.» 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Обнародовать настоящее постановление посредством размещения на официальном сайте муниципального образования Лазаревское Щекинского района и на информационном стенде по адресу: п. Лазарево, ул. Тульская (старая), д. 2.
4. Постановление вступает в силу со дня обнародования.
Глава администрации муниципального

образования Лазаревское Щекинского района
В.В.Воробьев
исп. Абросимова И.В.

